POLITYKA PRYWATNOSCI
Fundacji OTOczenie
Data obowigzywania: 31 lipca 2024 r.

|. Postanowienia ogdlne
Dziekujemy za odwiedzenie strony internetowej Fundacji OTOczenie.
Szanujemy Twojg prywatnosc i doktadamy wszelkich staran, aby Twoje dane osobowe byty
przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w sposob bezpieczny, przejrzysty i
z poszanowaniem Twoich praw.
Niniejsza Polityka Prywatnosci wyjasnia:

e jakie dane zbieramy,

e w jakim celu je przetwarzamy,

e jak dtugo je przechowujemy,

e komu mozemy je przekazywa,

e jakie prawa przystugujg Ci jako uzytkownikowi naszej strony.
Korzystajgc ze strony internetowej Fundacji OTOczenie, mozesz m.in.:

e skontaktowac sie z nami poprzez formularz kontaktowy,

e zapisac sie na wydarzenia, warsztaty lub inne dziatania organizowane przez Fundacje,

e zapisac sie do newslettera,

e przekazac darowizne online,

e przegladac tresci publikowane na stronie,

e korzystac z naszych profili w mediach spotecznosciowych.

W zaleznosci od tego, z ktérej funkcjonalnosci korzystasz, zakres przetwarzanych danych
moze by¢ rézny.

[I. Administrator danych osobowych
Administratorem Twoich danych osobowych jest:
Fundacja OTOczenie

ul. Cisowa 18D

76-251 Kobylnica

e-mail: fundacja@otoczenie.org

Administrator odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych oraz
zapewnienie ich odpowiedniego bezpieczenstwa.

Fundacja OTOczenie nie powotata Inspektora Ochrony Danych.



We wszystkich sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie z
Administratorem za posrednictwem adresu e-mail:

fundacja@otoczenie.org

lub pisemnie na adres siedziby Fundacji.
[ll. Zakres obowigzywania Polityki Prywatnosci

Niniejsza Polityka Prywatnosci dotyczy wszystkich osdb korzystajgcych ze strony internetowej
Fundacji OTOczenie dostepnej pod adresem:

https://otoczenie.org

Dokument obejmuje w szczegdlnosci zasady przetwarzania danych w zwigzku z:

e korzystaniem ze strony internetowej,

o formularzem kontaktowym,

o formularzami zgtoszeniowymi na wydarzenia,

e zapisami do newslettera,

e przekazywaniem darowizn online,

o korzystaniem z plikow cookies,

e analizg statystyk odwiedzin strony,

e korzystaniem z profili Fundacji w mediach spotecznosciowych.

Jezeli w przysztosci na stronie zostang uruchomione nowe ustugi lub funkcjonalnosci
wymagajgce przetwarzania danych osobowych, Polityka Prywatnosci zostanie odpowiednio
zaktualizowana.

IV. Nasze podejscie do prywatnosci

W Fundacji OTOczenie wierzymy, ze zaufanie buduje sie nie tylko poprzez dziatania spoteczne,
ale rowniez poprzez odpowiedzialne podejscie do danych osobowych.

Dlatego:

e przetwarzamy wytgcznie dane, ktore sg niezbedne do realizacji okreslonych celow,

e nie sprzedajemy danych osobowych,

e nie udostepniamy danych podmiotom nieuprawnionym,

e stosujemy srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce bezpieczenstwo danych,

o dbamy o przejrzystos¢ naszych dziatan oraz respektujemy prawa kazdej osoby, ktorej
dane przetwarzamy.

V. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Fundacja OTOczenie przetwarza dane osobowe wytgcznie wtedy, gdy jest to niezbedne do

realizacji okreslonych celéw oraz posiada odpowiednig podstawe prawng wynikajacg z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).



W zaleznosci od sposobu korzystania ze strony internetowej dane mogg by¢ przetwarzane w
nastepujacych celach:

1. Kontakt z Fundacja

Jezeli kontaktujesz sie z nami za posrednictwem formularza kontaktowego, poczty
elektronicznej lub telefonu, przetwarzamy dane niezbedne do udzielenia odpowiedzi na
Twojg wiadomosc.

Zakres danych moze obejmowac:

e imie i nazwisko,

e adres e-mail,

¢ numer telefonu (jezeli zostanie podany),
e tres¢ wiadomosci.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora
polegajacy na prowadzeniu korespondencji i udzielaniu odpowiedzi na kierowane zapytania.

2. Organizacja wydarzen, warsztatow i innych dziatan Fundacji

Jezeli zapisujesz sie na organizowane przez Fundacje wydarzenie, warsztaty, szkolenie,
spotkanie lub inng inicjatywe, przetwarzamy dane niezbedne do organizacji tego dziatania.

W zaleznosci od charakteru wydarzenia mogg to by¢ m.in.:

e imie inazwisko,

e adres e-mail,

¢ numer telefonu,

e miejscowosc zamieszkania,

e wiek uczestnika (jezeli ma znaczenie dla rekrutacji),

¢ dane opiekuna prawnego (w przypadku oséb niepetnoletnich),
¢ informacje wymagane regulaminem danego wydarzenia.

Podstawa prawna:

e art. 6 ust. 1lit. b RODO — podjecie dziatan na zgdanie osoby przed zawarciem umowy
lub realizacja umowy,

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO — obowigzek prawny (jezeli wynika z przepisow lub warunkéw
finansowania projektu),

e art. 6 ust. 1lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora zwigzany z
organizacjg dziatan statutowych Fundacji.



3. Realizacja dziatan statutowych Fundacji
Fundacja moze przetwarza¢ dane uczestnikdw swoich dziatan rowniez w celu realizacji zadan
statutowych, prowadzenia dokumentacji projektowej, rozliczania projektow oraz prowadzenia

obowigzkowej dokumentacji wynikajgcej z umoéw z grantodawcami i partnerami.

Zakres danych jest kazdorazowo ograniczony do informacji niezbednych do realizacji danego
dziatania.

Podstawa prawna:

e art.6ust. 1lit. c RODO,
e art. 6 ust. 1lit. f RODO.

4. Obstuga darowizn

W przypadku przekazania darowizny online przetwarzamy dane niezbedne do obstugi
ptatnosci, prowadzenia dokumentacji ksiegowej oraz — jesli bedzie to konieczne — kontaktu z
darczynca.

Obstuga ptatnosci realizowana jest przez zewnetrznego operatora pfatnosci Tpay.

Podstawa prawna:

e art. 6 ust. 1lit. b RODO,
e art. 6 ust. 1lit. c RODO.

5. Newsletter

Jezeli zapiszesz sie do newslettera Fundacji OTOczenie, bedziemy przetwarzac¢ Twoj adres e-
mail w celu przesytania informacji o naszych dziataniach, wydarzeniach i projektach.

Newsletter jest wysytany wytgcznie osobom, ktére dobrowolnie wyrazity zgode na jego
otrzymywanie.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda osoby, ktorej dane dotycza.

Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie, klikajgc link rezygnacji znajdujacy sie w kazde;j
wiadomosci newslettera lub kontaktujac sie z Fundacja.

6. Analiza ruchu na stronie internetowej
W celu rozwijania strony internetowej oraz lepszego dostosowania jej do potrzeb
uzytkownikoéw korzystamy z narzedzi analitycznych umozliwiajacych tworzenie anonimowych

statystyk odwiedzin.

Nie wykorzystujemy tych danych do identyfikacji konkretnych uzytkownikéw.



Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO — zgoda wyrazona poprzez ustawienia plikow
cookies.

7. Wypetnianie obowigzkdow prawnych

W okreslonych sytuacjach Fundacja jest zobowigzana do przetwarzania danych osobowych na
podstawie obowigzujgcych przepisdow prawa, w szczegdlnosci przepiséw podatkowych,
rachunkowych, dotyczgcych archiwizacji dokumentacji oraz rozliczania projektow
finansowanych ze sSrodkow publicznych.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zasada minimalizacji danych

Fundacja OTOczenie przetwarza wytgcznie takie dane osobowe, ktére sg niezbedne do
osiggniecia konkretnego celu. Nie zbieramy danych ,na zapas” ani nie wykorzystujemy ich w
sposdb niezgodny z celem, dla ktérego zostaty przekazane.

VI. Formularze kontaktowe, zapisy na wydarzenia i wolontariat

Na stronie internetowej Fundacji OTOczenie dostepne sg formularze umozliwiajgce kontakt z
Fundacjg oraz zgtoszenie udziatu w organizowanych dziataniach.

Korzystanie z formularzy jest dobrowolne, jednak podanie niektorych danych moze by¢
niezbedne do udzielenia odpowiedzi, organizacji wydarzenia lub realizacji zgtoszenia.

Formularz kontaktowy

Za posrednictwem formularza kontaktowego mozesz przesta¢ do nas wiadomos¢ dotyczacy
dziatalnosci Fundacji, wspoétpracy lub innych spraw.

W tym celu przetwarzamy dane takie jak:
e imie inazwisko,
e adres e-mail,
¢ numer telefonu (jezeli zostanie podany),

e tre$¢ wiadomosci.

Dane sg wykorzystywane wytgcznie w celu udzielenia odpowiedzi oraz prowadzenia dalszej
korespondencji.

Formularze zgtoszeniowe
Na stronie mogg by¢ publikowane formularze zapiséw dotyczgce m.in.:
e warsztatow,

o wydarzen,
e szkolen,



e spotkan,

e projektow spotecznych,

o konsultacji,

e rekrutacji uczestnikéw,

e innych dziatan prowadzonych przez Fundacje.

Zakres wymaganych danych zalezy od charakteru konkretnego wydarzenia i kazdorazowo
ograniczany jest do informacji niezbednych do jego organizacji.

W przypadku wydarzen dla dzieci lub mtodziezy mozemy przetwarzaé réwniez dane rodzicow
lub opiekundéw prawnych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia bezpieczenstwa
uczestnikdw oraz prawidtowej organizacji wydarzenia.

Wolontariat i wspdtpraca

Osoby zainteresowane wolontariatem lub wspétpracg z Fundacjg mogg przekazywac swoje
dane za posrednictwem formularza lub poczty elektronicznej.

Przetwarzamy wytgcznie dane niezbedne do kontaktu oraz prowadzenia procesu rekrutacji
wolontariuszy lub nawigzania wspotpracy.

Zataczniki przesytane przez uzytkownikéw

Niektére formularze mogg umozliwiacé przesytanie dodatkowych plikow (np. dokumentow,
zgdd, formularzy lub materiatow zwigzanych z realizowanymi projektami).

Przestane pliki sg wykorzystywane wytgcznie w celu, dla ktdrego zostaty przekazane i nie sg
udostepniane osobom nieuprawnionym.

Ochrona formularzy
Formularze dostepne na stronie sg zabezpieczone przed nieuprawnionym dostepem oraz
automatycznym wysytaniem wiadomosci (spamem) przy wykorzystaniu odpowiednich

srodkéw technicznych.

Fundacja dokfada wszelkich staran, aby dane przesytane za posrednictwem formularzy byty
odpowiednio zabezpieczone.

VIl. Newsletter

Osoby zainteresowane dziatalnoscig Fundacji OTOczenie mogg dobrowolnie zapisac sie do
newslettera.

Newsletter stuzy do przekazywania informacji o:
e wydarzeniach,

e warsztatach,
e projektach,



e inicjatywach spotecznych,
e mozliwosciach wspotpracy,
e dziaftaniach Fundacji.

Do wysytki newslettera wykorzystujemy system MailerLite.

W zwigzku z korzystaniem z tej ustugi adres e-mail uzytkownika jest przekazywany dostawcy
systemu newsletterowego wytacznie w celu realizacji ustugi wysytki wiadomosci.

Zapis do newslettera nastepuje wytacznie po dobrowolnym podaniu adresu e-mail oraz
wyrazeniu zgody na otrzymywanie informacji od Fundacji OTOczenie.

Kazdy uzytkownik moze w dowolnym momencie:

o wycofac zgode,
e zrezygnowac z subskrypcji,
e zazadac usuniecia swoich danych.

W kazdej wiadomosci newslettera znajduje sie link umozliwiajgcy natychmiastowa rezygnacje
z subskrypcji.

Dane 0s6b zapisanych do newslettera nie sg wykorzystywane do innych celéw
marketingowych ani udostepniane innym podmiotom w celach handlowych.

VIIl. Darowizny online

Fundacja OTOczenie umozliwia przekazywanie darowizn online za posrednictwem operatora
pfatnosci Tpay.

W przypadku dokonania darowizny dane osobowe sg przetwarzane wytgcznie w zakresie
niezbednym do:

o realizacji pfatnosci,

e prowadzenia dokumentacji ksiegowej,

o kontaktu z darczynca (jezeli bedzie to konieczne),

e realizacji obowigzkdw wynikajacych z przepisow prawa.

Operatorem ptatnosci jest:
Krajowy Integrator Ptatnosci S.A. (Tpay)

Przekazujgc darowizne uzytkownik zostaje przekierowany do bezpiecznego systemu ptatnosci
obstugiwanego przez Tpay.

Fundacja nie przetwarza danych kart ptatniczych ani danych stuzgcych do autoryzacji
transakgji.



Szczegdtowe zasady przetwarzania danych przez operatora ptatnosci znajdujg sie w Polityce
Prywatnosci Tpay.

W przypadku przekazania darowizny Fundacja moze przetwarzac dane darczynicy przez okres
wymagany przepisami prawa podatkowego i rachunkowego.

IX. Pliki cookies i technologie wykorzystywane na stronie

Podczas korzystania ze strony internetowej Fundacji OTOczenie na urzadzeniu uzytkownika
moga by¢ zapisywane niewielkie pliki tekstowe, tzw. cookies.

Pliki cookies umozliwiajg prawidtowe funkcjonowanie strony internetowej, zwiekszajg
bezpieczenstwo korzystania z serwisu, zapamietujg wybrane ustawienia uzytkownika oraz
pomagajg nam analizowac sposdb korzystania ze strony, dzieki czemu mozemy jg stale
rozwijac.

Jakie pliki cookies wykorzystujemy?

Niezbedne

Sg konieczne do prawidtowego dziatania strony internetowe;.

Bez nich niektodre funkcjonalnosci serwisu mogg dziataé nieprawidtowo lub by¢ catkowicie
niedostepne.

Ich wykorzystanie nie wymaga zgody uzytkownika.

Analityczne

Za zgoda uzytkownika korzystamy z narzedzi analitycznych pozwalajgcych zrozumied, w jaki
sposoéb odwiedzajgcy korzystajg z naszej strony.

Dzieki temu mozemy:
e poprawiac funkcjonalnos¢ strony,
e rozwijac tresci,
o lepiej dostosowywac serwis do potrzeb uzytkownikdw,

e analizowac popularnos¢ poszczegolnych podstron.

Funkcjonalne

Pliki te pozwalajg zapamietac¢ wybrane ustawienia uzytkownika oraz zwiekszajg wygode
korzystania ze strony.

Marketingowe

Obecnie Fundacja OTOczenie nie wykorzystuje marketingowych plikdw cookies do
profilowania uzytkownikdw ani prowadzenia reklam behawioralnych.



Jezeli w przysztosci takie rozwigzania zostang wdrozone, uzytkownicy zostang o tym
poinformowani, a Polityka Prywatnosci zostanie odpowiednio zaktualizowana.

Zarzadzanie zgodami

Podczas pierwszej wizyty na stronie uzytkownik moze samodzielnie zdecydowad, na ktére
rodzaje plikow cookies wyraza zgode.

Zgode mozna w kazdej chwili zmieni¢ lub wycofaé poprzez ustawienia cookies dostepne na
stronie.

Brak zgody na analityczne lub funkcjonalne pliki cookies nie wptywa na mozliwos¢ korzystania
z podstawowych funkcji serwisu.

X. Google Analytics

Na stronie internetowej Fundacji OTOczenie wykorzystywane jest narzedzie Google Analytics
4, dostarczane przez Google Ireland Limited.

Google Analytics pomaga nam analizowac sposéb korzystania ze strony internetowej, dzieki
czemu mozemy rozwijac serwis oraz lepiej dostosowywac go do potrzeb odwiedzajgcych.

Za pomocy Google Analytics mozemy uzyskiwaé m.in. informacje dotyczace:

e liczby odwiedzin strony,

e czasu spedzonego na stronie,

e najczesciej odwiedzanych podstron,
e rodzaju urzadzenia,

e systemu operacyjnego,

e przegladarki internetowej,

o przyblizonej lokalizacji uzytkownika.

Fundacja nie wykorzystuje tych danych do identyfikowania konkretnych oséb.
Google Analytics dziata wytgcznie po wyrazeniu zgody na analityczne pliki cookies.

Wiecej informacji o zasadach przetwarzania danych przez Google mozna znalez¢ w
dokumentacji Google dotyczacej ochrony prywatnosci.

Uzytkownik moze w kazdej chwili wycofac zgode na wykorzystywanie Google Analytics
poprzez zmiane ustawien cookies.

XI. Media spotecznosciowe
Fundacja OTOczenie prowadzi profile w mediach spotecznosciowych w celu informowania o

swojej dziatalnosci, budowania spotecznosci oraz komunikacji z mieszkaricami, uczestnikami
wydarzen i partnerami.



Na stronie internetowej mogg znajdowac sie odnosniki do naszych profili spotecznosciowych,
w szczegdlnosci:

e Facebook,

e Instagram,

e YouTube,

e LinkedIn (jezeli zostanie uruchomiony).

Przejscie do serwisow spotecznosciowych nastepuje wytgcznie po kliknieciu odpowiedniego
odnosnika przez uzytkownika.

Po opuszczeniu strony Fundacji obowigzujg zasady przetwarzania danych okreslone przez
administratoréw poszczegdlnych serwiséw spotecznosciowych.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za zasady ochrony prywatnosci obowigzujgce na
stronach zewnetrznych.

Jezeli uzytkownik kontaktuje sie z Fundacjg za posrednictwem medidw spotecznosciowych,
dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w zakresie niezbednym do prowadzenia
korespondencji oraz obstugi zgtoszenia.

Nie wykorzystujemy danych pozyskanych z mediéw spotecznosciowych do profilowania
uzytkownikow ani sprzedazy danych osobowych.

XlI. Odbiorcy danych osobowych

W zwigzku z prowadzong dziatalnoscig Fundacja OTOczenie moze korzystaé z ustug
podmiotdw wspierajgcych funkcjonowanie strony internetowej oraz realizacje dziatan
statutowych.

Dane osobowe moga byc¢ przekazywane wytgcznie podmiotom, ktore swiadczg ustugi na rzecz
Fundacji i wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji tych ustug.

Do odbiorcéw danych mogg naleze¢ w szczegdlnosci:

¢ dostawca hostingu strony internetowej,

¢ administrator techniczny strony internetowej,

e operator ptatnosci Tpay,

o dostawca systemu newslettera MailerlLite,

o dostawcy ustug poczty elektronicznej,

o dostawcy narzedzi analitycznych (Google Analytics),

e podmioty Swiadczgce ustugi ksiegowe, prawne lub informatyczne,

e instytucje publiczne uprawnione do otrzymania danych na podstawie obowigzujgcych
przepisdw prawa.

Fundacja nie sprzedaje danych osobowych ani nie udostepnia ich podmiotom trzecim w
celach marketingowych.



XIIl. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Niektdre z ustug wykorzystywanych przez Fundacje mogg wigzac sie z przekazywaniem
danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Dotyczy to przede wszystkim ustug swiadczonych przez:

e Google (Google Analytics),
e MailerLite.

Przekazywanie danych odbywa sie wytgcznie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami RODO oraz
przy zastosowaniu odpowiednich zabezpieczen, w szczegdlnosci standardowych klauzul
umownych zatwierdzonych przez Komisje Europejska lub innych mechanizmow
przewidzianych przepisami prawa.

Fundacja kazdorazowo korzysta wytgcznie z ustug dostawcoédw zapewniajgcych odpowiedni
poziom ochrony danych osobowych.

XIV. Okres przechowywania danych

Fundacja przechowuje dane osobowe wytgcznie przez okres niezbedny do realizacji celu, dla
ktorego zostaty zebrane.

Okres przechowywania zalezy od rodzaju danych oraz celu ich przetwarzania.
W szczegdlnosci:

e dane z formularza kontaktowego — do zakonczenia korespondencji, a nastepnie przez
okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen,

e dane uczestnikdw wydarzen — przez okres realizacji wydarzenia oraz czas wymagany
przepisami prawa lub warunkami finansowania projektu,

e dane zwigzane z darowiznami — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podatkowymi i
rachunkowymi,

e dane 0sdb zapisanych do newslettera — do momentu wycofania zgody,

o dane wynikajgce z obowigzkéw prawnych — przez okres wymagany odpowiednimi
przepisami.

Po uptywie wskazanych okreséw dane sg usuwane lub poddawane anonimizacji.
XV. Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Kazdej osobie, ktorej dane przetwarza Fundacja OTOczenie, przystugujg prawa wynikajgce z
przepisow RODO.

Masz prawo do:

e dostepu do swoich danych,
e sprostowania danych,



e usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym"),

e oOgraniczenia przetwarzania,

e przenoszenia danych,

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e cofniecia zgody w dowolnym momencie (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody).

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych dokonanego przed
jej cofnieciem.

Jezeli uznasz, ze Twoje dane sg przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa, masz prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XVI. Bezpieczenstwo danych

Fundacja OTOczenie stosuje odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrone danych osobowych przed:

e utratg,

e zniszczeniem,

e nieuprawnionym dostepem,
e Ujawnieniem,

e zmiang,

e przypadkowym usunieciem.

Stosowane zabezpieczenia obejmujg m.in.:

o szyfrowanie potgczenia SSL,

e kontrole dostepu do danych,

e regularne aktualizacje systemow,

e zabezpieczenia formularzy internetowych,
o kopie zapasowe,

e odpowiednie procedury organizacyjne.

Doktadamy wszelkich staran, aby dane osobowe byty przetwarzane w sposéb bezpieczny i
zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

XVII. Zmiany Polityki Prywatnosci

Fundacja OTOczenie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Polityce
Prywatnosci.

Zmiany mogg wynikac¢ w szczegolnosci z:

e zmian przepisdw prawa,
e rozwoju strony internetowej,
e wdrazania nowych ustug,
e zmian technologicznych,



e zmian organizacyjnych Fundacji.

Aktualna wersja Polityki Prywatnosci jest zawsze publikowana na stronie internetowe;j
Fundacji.

Data ostatniej aktualizacji znajduje sie na poczatku dokumentu.
XVIII. Kontakt

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna skontaktowac sie z Fundacja
OTOczenie:

Fundacja OTOczenie
ul. Cisowa 18D
76-251 Kobylnica

& fundacja@otoczenie.org

Kazde zgtoszenie dotyczgce ochrony danych osobowych rozpatrujemy z nalezytg starannoscig
i bez zbednej zwtoki.



