
POLITYKA PRYWATNOŚCI 

Fundacji OTOczenie 

Data obowiązywania: 31 lipca 2024 r. 

I. Postanowienia ogólne 

Dziękujemy za odwiedzenie strony internetowej Fundacji OTOczenie. 

Szanujemy Twoją prywatność i dokładamy wszelkich starań, aby Twoje dane osobowe były 
przetwarzane zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w sposób bezpieczny, przejrzysty i 
z poszanowaniem Twoich praw. 

Niniejsza Polityka Prywatności wyjaśnia: 

 jakie dane zbieramy, 
 w jakim celu je przetwarzamy, 
 jak długo je przechowujemy, 
 komu możemy je przekazywać, 
 jakie prawa przysługują Ci jako użytkownikowi naszej strony. 

Korzystając ze strony internetowej Fundacji OTOczenie, możesz m.in.: 

 skontaktować się z nami poprzez formularz kontaktowy, 
 zapisać się na wydarzenia, warsztaty lub inne działania organizowane przez Fundację, 
 zapisać się do newslettera, 
 przekazać darowiznę online, 
 przeglądać treści publikowane na stronie, 
 korzystać z naszych profili w mediach społecznościowych. 

W zależności od tego, z której funkcjonalności korzystasz, zakres przetwarzanych danych 
może być różny. 

II. Administrator danych osobowych 

Administratorem Twoich danych osobowych jest: 

Fundacja OTOczenie 
ul. Cisowa 18D 
76‐251 Kobylnica 

e‐mail: fundacja@otoczenie.org 

Administrator odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych oraz 
zapewnienie ich odpowiedniego bezpieczeństwa. 

Fundacja OTOczenie nie powołała Inspektora Ochrony Danych. 



We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych można kontaktować się z 
Administratorem za pośrednictwem adresu e‐mail: 

fundacja@otoczenie.org 

lub pisemnie na adres siedziby Fundacji. 

III. Zakres obowiązywania Polityki Prywatności 

Niniejsza Polityka Prywatności dotyczy wszystkich osób korzystających ze strony internetowej 
Fundacji OTOczenie dostępnej pod adresem: 

https://otoczenie.org 

Dokument obejmuje w szczególności zasady przetwarzania danych w związku z: 

 korzystaniem ze strony internetowej, 
 formularzem kontaktowym, 
 formularzami zgłoszeniowymi na wydarzenia, 
 zapisami do newslettera, 
 przekazywaniem darowizn online, 
 korzystaniem z plików cookies, 
 analizą statystyk odwiedzin strony, 
 korzystaniem z profili Fundacji w mediach społecznościowych. 

Jeżeli w przyszłości na stronie zostaną uruchomione nowe usługi lub funkcjonalności 
wymagające przetwarzania danych osobowych, Polityka Prywatności zostanie odpowiednio 
zaktualizowana. 

IV. Nasze podejście do prywatności 

W Fundacji OTOczenie wierzymy, że zaufanie buduje się nie tylko poprzez działania społeczne, 
ale również poprzez odpowiedzialne podejście do danych osobowych. 

Dlatego: 

 przetwarzamy wyłącznie dane, które są niezbędne do realizacji określonych celów, 
 nie sprzedajemy danych osobowych, 
 nie udostępniamy danych podmiotom nieuprawnionym, 
 stosujemy środki techniczne i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo danych, 
 dbamy o przejrzystość naszych działań oraz respektujemy prawa każdej osoby, której 

dane przetwarzamy. 

V. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 

Fundacja OTOczenie przetwarza dane osobowe wyłącznie wtedy, gdy jest to niezbędne do 
realizacji określonych celów oraz posiada odpowiednią podstawę prawną wynikającą z 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO). 



W zależności od sposobu korzystania ze strony internetowej dane mogą być przetwarzane w 
następujących celach: 

1. Kontakt z Fundacją 

Jeżeli kontaktujesz się z nami za pośrednictwem formularza kontaktowego, poczty 
elektronicznej lub telefonu, przetwarzamy dane niezbędne do udzielenia odpowiedzi na 
Twoją wiadomość. 

Zakres danych może obejmować: 

 imię i nazwisko, 
 adres e‐mail, 
 numer telefonu (jeżeli zostanie podany), 
 treść wiadomości. 

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora 
polegający na prowadzeniu korespondencji i udzielaniu odpowiedzi na kierowane zapytania. 

2. Organizacja wydarzeń, warsztatów i innych działań Fundacji 

Jeżeli zapisujesz się na organizowane przez Fundację wydarzenie, warsztaty, szkolenie, 
spotkanie lub inną inicjatywę, przetwarzamy dane niezbędne do organizacji tego działania. 

W zależności od charakteru wydarzenia mogą to być m.in.: 

 imię i nazwisko, 
 adres e‐mail, 
 numer telefonu, 
 miejscowość zamieszkania, 
 wiek uczestnika (jeżeli ma znaczenie dla rekrutacji), 
 dane opiekuna prawnego (w przypadku osób niepełnoletnich), 
 informacje wymagane regulaminem danego wydarzenia. 

Podstawa prawna: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO – podjęcie działań na żądanie osoby przed zawarciem umowy 
lub realizacja umowy, 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO – obowiązek prawny (jeżeli wynika z przepisów lub warunków 
finansowania projektu), 

 art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes Administratora związany z 
organizacją działań statutowych Fundacji. 

 



3. Realizacja działań statutowych Fundacji 

Fundacja może przetwarzać dane uczestników swoich działań również w celu realizacji zadań 
statutowych, prowadzenia dokumentacji projektowej, rozliczania projektów oraz prowadzenia 
obowiązkowej dokumentacji wynikającej z umów z grantodawcami i partnerami. 

Zakres danych jest każdorazowo ograniczony do informacji niezbędnych do realizacji danego 
działania. 

Podstawa prawna: 

 art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 
 art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 

4. Obsługa darowizn 

W przypadku przekazania darowizny online przetwarzamy dane niezbędne do obsługi 
płatności, prowadzenia dokumentacji księgowej oraz – jeśli będzie to konieczne – kontaktu z 
darczyńcą. 

Obsługa płatności realizowana jest przez zewnętrznego operatora płatności Tpay. 

Podstawa prawna: 

 art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

5. Newsletter 

Jeżeli zapiszesz się do newslettera Fundacji OTOczenie, będziemy przetwarzać Twój adres e‐
mail w celu przesyłania informacji o naszych działaniach, wydarzeniach i projektach. 

Newsletter jest wysyłany wyłącznie osobom, które dobrowolnie wyraziły zgodę na jego 
otrzymywanie. 

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgoda osoby, której dane dotyczą. 

Zgodę można wycofać w dowolnym momencie, klikając link rezygnacji znajdujący się w każdej 
wiadomości newslettera lub kontaktując się z Fundacją. 

6. Analiza ruchu na stronie internetowej 

W celu rozwijania strony internetowej oraz lepszego dostosowania jej do potrzeb 
użytkowników korzystamy z narzędzi analitycznych umożliwiających tworzenie anonimowych 
statystyk odwiedzin. 

Nie wykorzystujemy tych danych do identyfikacji konkretnych użytkowników. 



Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. a RODO – zgoda wyrażona poprzez ustawienia plików 
cookies. 

7. Wypełnianie obowiązków prawnych 

W określonych sytuacjach Fundacja jest zobowiązana do przetwarzania danych osobowych na 
podstawie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności przepisów podatkowych, 
rachunkowych, dotyczących archiwizacji dokumentacji oraz rozliczania projektów 
finansowanych ze środków publicznych. 

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Zasada minimalizacji danych 

Fundacja OTOczenie przetwarza wyłącznie takie dane osobowe, które są niezbędne do 
osiągnięcia konkretnego celu. Nie zbieramy danych „na zapas” ani nie wykorzystujemy ich w 
sposób niezgodny z celem, dla którego zostały przekazane. 

VI. Formularze kontaktowe, zapisy na wydarzenia i wolontariat 

Na stronie internetowej Fundacji OTOczenie dostępne są formularze umożliwiające kontakt z 
Fundacją oraz zgłoszenie udziału w organizowanych działaniach. 

Korzystanie z formularzy jest dobrowolne, jednak podanie niektórych danych może być 
niezbędne do udzielenia odpowiedzi, organizacji wydarzenia lub realizacji zgłoszenia. 

Formularz kontaktowy 

Za pośrednictwem formularza kontaktowego możesz przesłać do nas wiadomość dotyczącą 
działalności Fundacji, współpracy lub innych spraw. 

W tym celu przetwarzamy dane takie jak: 

 imię i nazwisko, 
 adres e‐mail, 
 numer telefonu (jeżeli zostanie podany), 
 treść wiadomości. 

Dane są wykorzystywane wyłącznie w celu udzielenia odpowiedzi oraz prowadzenia dalszej 
korespondencji. 

Formularze zgłoszeniowe 

Na stronie mogą być publikowane formularze zapisów dotyczące m.in.: 

 warsztatów, 
 wydarzeń, 
 szkoleń, 



 spotkań, 
 projektów społecznych, 
 konsultacji, 
 rekrutacji uczestników, 
 innych działań prowadzonych przez Fundację. 

Zakres wymaganych danych zależy od charakteru konkretnego wydarzenia i każdorazowo 
ograniczany jest do informacji niezbędnych do jego organizacji. 

W przypadku wydarzeń dla dzieci lub młodzieży możemy przetwarzać również dane rodziców 
lub opiekunów prawnych, jeżeli jest to konieczne do zapewnienia bezpieczeństwa 
uczestników oraz prawidłowej organizacji wydarzenia. 

Wolontariat i współpraca 

Osoby zainteresowane wolontariatem lub współpracą z Fundacją mogą przekazywać swoje 
dane za pośrednictwem formularza lub poczty elektronicznej. 

Przetwarzamy wyłącznie dane niezbędne do kontaktu oraz prowadzenia procesu rekrutacji 
wolontariuszy lub nawiązania współpracy. 

Załączniki przesyłane przez użytkowników 

Niektóre formularze mogą umożliwiać przesyłanie dodatkowych plików (np. dokumentów, 
zgód, formularzy lub materiałów związanych z realizowanymi projektami). 

Przesłane pliki są wykorzystywane wyłącznie w celu, dla którego zostały przekazane i nie są 
udostępniane osobom nieuprawnionym. 

Ochrona formularzy 

Formularze dostępne na stronie są zabezpieczone przed nieuprawnionym dostępem oraz 
automatycznym wysyłaniem wiadomości (spamem) przy wykorzystaniu odpowiednich 
środków technicznych. 

Fundacja dokłada wszelkich starań, aby dane przesyłane za pośrednictwem formularzy były 
odpowiednio zabezpieczone. 

VII. Newsletter 

Osoby zainteresowane działalnością Fundacji OTOczenie mogą dobrowolnie zapisać się do 
newslettera. 

Newsletter służy do przekazywania informacji o: 

 wydarzeniach, 
 warsztatach, 
 projektach, 



 inicjatywach społecznych, 
 możliwościach współpracy, 
 działaniach Fundacji. 

Do wysyłki newslettera wykorzystujemy system MailerLite. 

W związku z korzystaniem z tej usługi adres e‐mail użytkownika jest przekazywany dostawcy 
systemu newsletterowego wyłącznie w celu realizacji usługi wysyłki wiadomości. 

Zapis do newslettera następuje wyłącznie po dobrowolnym podaniu adresu e‐mail oraz 
wyrażeniu zgody na otrzymywanie informacji od Fundacji OTOczenie. 

Każdy użytkownik może w dowolnym momencie: 

 wycofać zgodę, 
 zrezygnować z subskrypcji, 
 zażądać usunięcia swoich danych. 

W każdej wiadomości newslettera znajduje się link umożliwiający natychmiastową rezygnację 
z subskrypcji. 

Dane osób zapisanych do newslettera nie są wykorzystywane do innych celów 
marketingowych ani udostępniane innym podmiotom w celach handlowych. 

VIII. Darowizny online 

Fundacja OTOczenie umożliwia przekazywanie darowizn online za pośrednictwem operatora 
płatności Tpay. 

W przypadku dokonania darowizny dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w zakresie 
niezbędnym do: 

 realizacji płatności, 
 prowadzenia dokumentacji księgowej, 
 kontaktu z darczyńcą (jeżeli będzie to konieczne), 
 realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa. 

Operatorem płatności jest: 

Krajowy Integrator Płatności S.A. (Tpay) 

Przekazując darowiznę użytkownik zostaje przekierowany do bezpiecznego systemu płatności 
obsługiwanego przez Tpay. 

Fundacja nie przetwarza danych kart płatniczych ani danych służących do autoryzacji 
transakcji. 



Szczegółowe zasady przetwarzania danych przez operatora płatności znajdują się w Polityce 
Prywatności Tpay. 

W przypadku przekazania darowizny Fundacja może przetwarzać dane darczyńcy przez okres 
wymagany przepisami prawa podatkowego i rachunkowego. 

IX. Pliki cookies i technologie wykorzystywane na stronie 

Podczas korzystania ze strony internetowej Fundacji OTOczenie na urządzeniu użytkownika 
mogą być zapisywane niewielkie pliki tekstowe, tzw. cookies. 

Pliki cookies umożliwiają prawidłowe funkcjonowanie strony internetowej, zwiększają 
bezpieczeństwo korzystania z serwisu, zapamiętują wybrane ustawienia użytkownika oraz 
pomagają nam analizować sposób korzystania ze strony, dzięki czemu możemy ją stale 
rozwijać. 

Jakie pliki cookies wykorzystujemy? 

Niezbędne 

Są konieczne do prawidłowego działania strony internetowej. 

Bez nich niektóre funkcjonalności serwisu mogą działać nieprawidłowo lub być całkowicie 
niedostępne. 

Ich wykorzystanie nie wymaga zgody użytkownika. 

Analityczne 

Za zgodą użytkownika korzystamy z narzędzi analitycznych pozwalających zrozumieć, w jaki 
sposób odwiedzający korzystają z naszej strony. 

Dzięki temu możemy: 

 poprawiać funkcjonalność strony, 
 rozwijać treści, 
 lepiej dostosowywać serwis do potrzeb użytkowników, 
 analizować popularność poszczególnych podstron. 

Funkcjonalne 

Pliki te pozwalają zapamiętać wybrane ustawienia użytkownika oraz zwiększają wygodę 
korzystania ze strony. 

Marketingowe 

Obecnie Fundacja OTOczenie nie wykorzystuje marketingowych plików cookies do 
profilowania użytkowników ani prowadzenia reklam behawioralnych. 



Jeżeli w przyszłości takie rozwiązania zostaną wdrożone, użytkownicy zostaną o tym 
poinformowani, a Polityka Prywatności zostanie odpowiednio zaktualizowana. 

Zarządzanie zgodami 

Podczas pierwszej wizyty na stronie użytkownik może samodzielnie zdecydować, na które 
rodzaje plików cookies wyraża zgodę. 

Zgodę można w każdej chwili zmienić lub wycofać poprzez ustawienia cookies dostępne na 
stronie. 

Brak zgody na analityczne lub funkcjonalne pliki cookies nie wpływa na możliwość korzystania 
z podstawowych funkcji serwisu. 

X. Google Analytics 

Na stronie internetowej Fundacji OTOczenie wykorzystywane jest narzędzie Google Analytics 
4, dostarczane przez Google Ireland Limited. 

Google Analytics pomaga nam analizować sposób korzystania ze strony internetowej, dzięki 
czemu możemy rozwijać serwis oraz lepiej dostosowywać go do potrzeb odwiedzających. 

Za pomocą Google Analytics możemy uzyskiwać m.in. informacje dotyczące: 

 liczby odwiedzin strony, 
 czasu spędzonego na stronie, 
 najczęściej odwiedzanych podstron, 
 rodzaju urządzenia, 
 systemu operacyjnego, 
 przeglądarki internetowej, 
 przybliżonej lokalizacji użytkownika. 

Fundacja nie wykorzystuje tych danych do identyfikowania konkretnych osób. 

Google Analytics działa wyłącznie po wyrażeniu zgody na analityczne pliki cookies. 

Więcej informacji o zasadach przetwarzania danych przez Google można znaleźć w 
dokumentacji Google dotyczącej ochrony prywatności. 

Użytkownik może w każdej chwili wycofać zgodę na wykorzystywanie Google Analytics 
poprzez zmianę ustawień cookies. 

XI. Media społecznościowe 

Fundacja OTOczenie prowadzi profile w mediach społecznościowych w celu informowania o 
swojej działalności, budowania społeczności oraz komunikacji z mieszkańcami, uczestnikami 
wydarzeń i partnerami. 



Na stronie internetowej mogą znajdować się odnośniki do naszych profili społecznościowych, 
w szczególności: 

 Facebook, 
 Instagram, 
 YouTube, 
 LinkedIn (jeżeli zostanie uruchomiony). 

Przejście do serwisów społecznościowych następuje wyłącznie po kliknięciu odpowiedniego 
odnośnika przez użytkownika. 

Po opuszczeniu strony Fundacji obowiązują zasady przetwarzania danych określone przez 
administratorów poszczególnych serwisów społecznościowych. 

Fundacja nie ponosi odpowiedzialności za zasady ochrony prywatności obowiązujące na 
stronach zewnętrznych. 

Jeżeli użytkownik kontaktuje się z Fundacją za pośrednictwem mediów społecznościowych, 
dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w zakresie niezbędnym do prowadzenia 
korespondencji oraz obsługi zgłoszenia. 

Nie wykorzystujemy danych pozyskanych z mediów społecznościowych do profilowania 
użytkowników ani sprzedaży danych osobowych. 

XII. Odbiorcy danych osobowych 

W związku z prowadzoną działalnością Fundacja OTOczenie może korzystać z usług 
podmiotów wspierających funkcjonowanie strony internetowej oraz realizację działań 
statutowych. 

Dane osobowe mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom, które świadczą usługi na rzecz 
Fundacji i wyłącznie w zakresie niezbędnym do realizacji tych usług. 

Do odbiorców danych mogą należeć w szczególności: 

 dostawca hostingu strony internetowej, 
 administrator techniczny strony internetowej, 
 operator płatności Tpay, 
 dostawca systemu newslettera MailerLite, 
 dostawcy usług poczty elektronicznej, 
 dostawcy narzędzi analitycznych (Google Analytics), 
 podmioty świadczące usługi księgowe, prawne lub informatyczne, 
 instytucje publiczne uprawnione do otrzymania danych na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa. 

Fundacja nie sprzedaje danych osobowych ani nie udostępnia ich podmiotom trzecim w 
celach marketingowych. 



XIII. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Niektóre z usług wykorzystywanych przez Fundację mogą wiązać się z przekazywaniem 
danych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

Dotyczy to przede wszystkim usług świadczonych przez: 

 Google (Google Analytics), 
 MailerLite. 

Przekazywanie danych odbywa się wyłącznie zgodnie z obowiązującymi przepisami RODO oraz 
przy zastosowaniu odpowiednich zabezpieczeń, w szczególności standardowych klauzul 
umownych zatwierdzonych przez Komisję Europejską lub innych mechanizmów 
przewidzianych przepisami prawa. 

Fundacja każdorazowo korzysta wyłącznie z usług dostawców zapewniających odpowiedni 
poziom ochrony danych osobowych. 

XIV. Okres przechowywania danych 

Fundacja przechowuje dane osobowe wyłącznie przez okres niezbędny do realizacji celu, dla 
którego zostały zebrane. 

Okres przechowywania zależy od rodzaju danych oraz celu ich przetwarzania. 

W szczególności: 

 dane z formularza kontaktowego – do zakończenia korespondencji, a następnie przez 
okres niezbędny do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń, 

 dane uczestników wydarzeń – przez okres realizacji wydarzenia oraz czas wymagany 
przepisami prawa lub warunkami finansowania projektu, 

 dane związane z darowiznami – zgodnie z obowiązującymi przepisami podatkowymi i 
rachunkowymi, 

 dane osób zapisanych do newslettera – do momentu wycofania zgody, 
 dane wynikające z obowiązków prawnych – przez okres wymagany odpowiednimi 

przepisami. 

Po upływie wskazanych okresów dane są usuwane lub poddawane anonimizacji. 

XV. Prawa osób, których dane dotyczą 

Każdej osobie, której dane przetwarza Fundacja OTOczenie, przysługują prawa wynikające z 
przepisów RODO. 

Masz prawo do: 

 dostępu do swoich danych, 
 sprostowania danych, 



 usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym"), 
 ograniczenia przetwarzania, 
 przenoszenia danych, 
 wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 
 cofnięcia zgody w dowolnym momencie (jeżeli przetwarzanie odbywa się na 

podstawie zgody). 

Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania danych dokonanego przed 
jej cofnięciem. 

Jeżeli uznasz, że Twoje dane są przetwarzane niezgodnie z przepisami prawa, masz prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

XVI. Bezpieczeństwo danych 

Fundacja OTOczenie stosuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające 
ochronę danych osobowych przed: 

 utratą, 
 zniszczeniem, 
 nieuprawnionym dostępem, 
 ujawnieniem, 
 zmianą, 
 przypadkowym usunięciem. 

Stosowane zabezpieczenia obejmują m.in.: 

 szyfrowanie połączenia SSL, 
 kontrolę dostępu do danych, 
 regularne aktualizacje systemów, 
 zabezpieczenia formularzy internetowych, 
 kopie zapasowe, 
 odpowiednie procedury organizacyjne. 

Dokładamy wszelkich starań, aby dane osobowe były przetwarzane w sposób bezpieczny i 
zgodny z obowiązującymi przepisami. 

XVII. Zmiany Polityki Prywatności 

Fundacja OTOczenie zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Polityce 
Prywatności. 

Zmiany mogą wynikać w szczególności z: 

 zmian przepisów prawa, 
 rozwoju strony internetowej, 
 wdrażania nowych usług, 
 zmian technologicznych, 



 zmian organizacyjnych Fundacji. 

Aktualna wersja Polityki Prywatności jest zawsze publikowana na stronie internetowej 
Fundacji. 

Data ostatniej aktualizacji znajduje się na początku dokumentu. 

XVIII. Kontakt 

W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można skontaktować się z Fundacją 
OTOczenie: 

Fundacja OTOczenie 
ul. Cisowa 18D 
76‐251 Kobylnica 

📧 fundacja@otoczenie.org 

Każde zgłoszenie dotyczące ochrony danych osobowych rozpatrujemy z należytą starannością 
i bez zbędnej zwłoki. 

 


